fichas de Trabajo

LENGUAJE

Las mayusculas difieren de las minusculas en el tamafio y,
por regla general, con forma distinta de estas

1.

En titulos y cargos
Los sustantivos que designan titulos nobiliarios, digni-
dades y cargos o empleos de cualquier rango (ya sean
civiles, militares, religiosos, publicos o privados) debe
escribirse con mindscula inicial por su condicién de
nombres comunes:

o El papa es la maxima jerarquia del catolicismo.
e No acudié a la reunién la ministra de Defensa.
e El arzobispo de Lima ofrecié una misa de salud.

En tratamientos

Las férmulas de tratamientos, apelativos para dirigirse
a una persona, bien por mera cortesia, bien en funcién
de su cargo, dignidad, jerarquia o titulacién académica,
deben escribirse con minuscula inicial: usted, excelen-
cia, majestad, monsefior, licenciado, usted, sefior, doc-
tor, sefioria, reverendo.

Los antenombres: don, dofia, fray, sor, santo, santa.
Para aquellas férmulas honorificas correspondientes a
las mas altas dignidades en el tratamiento protocolario
(su santidad, su excelencia, su majestad...), la mayus-
cula inicial es admisible -aunque no obligada- solo si el
tratamiento no va seguido del nombre propio de la per-
sona a la que se refiere:

® La recepcion a Su Santidad sera en el palacio arzo-
bispal.
e Esperamos la visita de su santidad Benedicto XVI.

Deidades y otros seres del ambito religioso

Los nombres propios con los que se designan particula-
rizadamente a los dioses, profetas y otros seres o entes
del ambito religioso se escriben con mayuscula inicial:

e Al3, Jehova, Jesucristo, Mahoma, Kukulkan, el Espiri-
tu Santo, Satanas, Lucifer, Odin, Minerva.

Tanto los apelativos antonomasticos como las advoca-

ciones que se les aplican deben escribirse igualmente

con mayuscula inicial:

e el Sefior, el Creador, el Todopoderoso, el Salvador,
la Virgen, Nuestra Sefiora del Rosario, el Cristo de la
Agonia.
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USO DE MAYUSCULAS
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IMPORTANTE
No hay razén linglistica alguna que justifique
la escritura con mayuscula de los pronombres
personales referidos a la divinidad, o a personas
sagradas como la Virgen:

e Ve con Dios, que El te guie y proteja de todo mal.
----——- (incorrecto)

° Ve con Dios, que él te guie y proteja de todo
L (correcto)

Puntos cardinales

Las denominaciones de los cuatro puntos cardinales
(norte, sur, este y oeste) y de los puntos del horizonte
(noroeste, sudeste, etc.) deben escribirse con minus-
cula inicial, tanto si se emplean en términos absolutos
como si designan la orientacion o la direccién corres-
pondientes:

e Danyy Wilber se fueron rumbo al norte.
e Aquel viento del noroeste destrozd las cosechas.
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5.

IMPORTANTE

Sélo se escribirdn con mayuscula inicial cuando
formen parte de un nombre propio o de una
expresién denominativa que asi lo exija:

e Nos fuimos a Plaza Norte.
e Visitamos la Cruz del Sur.

Elementos y compuestos quimicos
Las palabras que designan los elementos y compues-
tos quimicos son nombres comunes, por lo que deben
escribirse con minuscula inicial, aun cuando deriven de
un nombre propio:
e aluminio, mercurio, oxigeno, sodio, éter.
Los simbolos de los elementos quimicos tienen
una forma fija e invariable, y se escriben siempre con
mayuscula inicial, se compongan de una o mas letras:

® C(carbono), H(hidrégeno), Ca (calcio), Hg (mercurio).




6. Unidades de medida

Las palabras que designan las unidades de medida de-
ben escribirse con mindscula:

metro, newton, yarda.

En el caso de los simbolos hay que tener en cuenta
lo siguiente:

Los simbolos de las unidades de medidas se escriben
con minuscula (g, dm, ha), a excepcion de los que
corresponden a unidades que tienen su origen en
nombres propios de personas: K (simbolo del kelvin,
primer barén de Kelvin), Fr (simbolo del franklin, por
B. Franklin), N (simbolo del newton, por Isaac New-
ton), W (simbolo del vatio, por Jacobo Watt).

IMPORTANTE

Unicamente el simbolo del litro presenta dos formas
posibles de escritura: | y L, ya que se admite el uso
de la mayuscula en aquellos contextos en los que,
de utilizarse la minuscula, cabria la posibilidad de
confundir este simbolo con el nimero uno.

Para formar siglas
Las mayusculas se emplea en nuestro sistema ortogra-
fico para formar siglas:

ONU (Organizacion de las Naciones Unidas)

Las siglas que no son pronunciables como palabras
y tienen que leerse, en todo o en parte, deletreando
sus componentes deben mantener siempre su escri-
tura en mayusculas:

FMI (Fondo Monetario Internacional)
DNI (documento nacional de identidad)

Aquellas que se leen como se escriben, denominadas
mas especificamente acronimos, pasan a convertirse
en muchos casos, en palabras plenas y se lexicalizan
bien como nombres propios (mantienen la inicial ma-
yuscula): Mercosur, Unesco, Unicef, Edelnor, Sedapal,
bien como nombres comunes, se escriben con minus-
cula: ovni, laser, radar.

Para favorecer la legibilidad
Se escribe enteramente en mayusculas:

a) Las palabras o frases que aparecen en las cubiertas
y portadas de los libros y documentos. Asi como
los titulos que encabezan cada una de las divisio-
nes internas (partes, capitulos, escenas, etc.)

b) Las cabeceras de diarios y revistas: EL COMERCIO,
LA REPUBLICA. Existen, no obstante, cabeceras que
presentan la mayuscula Unicamente en la inicial de
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las palabras significativas, algo cada vez mas fre-
cuente: La Voz de Galicia, La Nueva Espafia.

c) Los textos de los carteles de aviso de las pancar-
tas: PROHIBIDO BOTAR BASURA; NO UTILIZAR EN
CASO DE INCENDIO: PELIGRO.

d) En textos juridicos y administrativos —decretos,
sentencias, edictos, certificados o instancias-, los
verbos que expresan la finalidad del escrito o que
introducen cada una de sus partes fundamentales,
a fin de favorecer su rapida lectura: CERTIFICA, EX-
PONE, SOLICITA, CONSIDERANDO.

En apellidos

Los apellidos se escriben con mayuscula inicial: Claros,
Lépez, Bolivar, Hurtado.

Si un apellido espafol comienza por preposicion, o por
preposicion y articulo, estos se escriben con mintscula
cuando acompafian al nombre de pila: Antonio de Torres,
Rosario de los Montes; pero si se omite el nombre de pila,
la preposicion debe escribirse con mayuscula: sefior De
Torres, De los Montes.

Si el apellido comienza con articulo, este se escribe
siempre con mayuscula, se anteponga o no el nombre
de pila: Ariana La Rosa, sefiorita La Rosa.

Profesiones
Por su condicién de nombres comunes, los sustantivos
gue designan a las diferentes profesiones se escriben
con minuscula:

El médico operd a varios enfermos.

Los abogados resolvieron el caso.

Areas geopoliticas

Se escriben con mayuscula inicial los sustantivos y ad-
jetivos que forman parte del nombre de determinadas
zonas geograficas que se conciben como areas geopoliti-
cas con caracteristicas comunes, pese a abarcar distintos
paises: Occidente, América Latina, Hispanoamérica, el
Cono Sur, Centroamérica, América Central, Oriente Me-
dio, etc.

Accidentes geograficos
Los nombres propios de los accidentes geograficos,
tanto naturales como artificiales, se escriben con ma-
yuscula inicial, pero no los sustantivos comunes ge-
néricos que los acompafan (océano, mar, lago, rio,
cordillera, isla, golfo, canal, etc.):
el océano Pacifico, el rio Rimac, el mar Rojo, el lago
Titicaca, la cordillera de los Andes, el cabo de Hor-
nos, las islas Galapagos, etc.

Regiones naturales y ecorregiones

Los nombres propios de las regiones naturales o areas
bioclimaticas se escriben con mayuscula inicial, no asi
el articulo que los antecede: la Amazonia, la Costa, la
Sierra, la Selva.



Equipos deportivos
Se escriben con mayuscula inicial los elementos léxica-
mente significativos (por lo general sustantivos y adjeti-
vos) que forman parte de las denominaciones oficiales
de los equipos deportivos:
Atlético de Madrid, Universitario de Deportes, Alian-
za Lima, Sport Huancayo.

Denominaciones relacionadas con la actividad inte-
lectual

Se escribe con mayuscula inicial Unicamente la prime-
ra palabra del titulo de cualquier obra de creacidn, sea

Nivel basico

¢Qué palabras deben escribirse con mayusculas?

a) Los nombres de las unidades de medida

b) Los puntos del horizontes

c) Las religiones

d) Los nombres de monedas

e) Los simbolos de los elementos quimicos

Resolucién

Los simbolos de los elementos quimicos tienen una for-

ma fija e invariable, y se escriben siempre con mayus-

cula inicial asi se compongan de una o mas letras.
Rpta. E

Sefiala la alternativa donde hay uso normativo de ma-

yusculas.

a) Mancora es una localidad en el Norte del Peru.

b) Representd al congreso y recibir los honores que
correspondan a su investidura.

c) Al Aguaymanto o tomatillo es una planta oriunda de
los Andes Peruanos.

d) La mayoria de estos patronazgos lo son de santos,
pero las hay también de Jesus, del Espiritu Santo, de
la Virgen Maria.

e) Una Unidad de Medida es una cantidad

estandarizada de una determinada Maghnitud fisica.
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esta de naturaleza que sea (libros, comics, peliculas,
cuadros, esculturas, piezas musicales, programas de ra-

dio o televisidn, etc.):

La verdad sospechosa, El conjuro, El gran show, Ca-

baret, El poder de la palabra.

En los titulos abreviados o alternativos con los que
nos referimos cominmente a determinadas obras de
creacion, y que se emplean en lugar del titulo com-
pleto, suelen ir precedidos de articulo, el cual debe

escribirse con minuscula y en redonda:

el Quijote (por El ingenioso hidalgo don Quijote de

la Mancha)

jAplica lo aprendido!

3. Se puede escribir con mayusculas los nombres
de
a) Los puntos del horizonte.

b) Los puntos cardinales.
c) Los elementos y compuestos quimicos.
d) Los simbolos de los elementos quimicos.

e) Las formulas de tratamientos.

4. Se puede escribir con mayusculas los nombres
de

a) Los nombres propios con los que se designan

particularizadamente a los dioses.
b) Los nombres de los puntos del horizonte.
c) Los nombres de cargos o empleos.
d) Las estaciones.

e) Los nombres de las monedas.

5. Los nombres de deidades:

a) Se escriben con minuscula.

b) Se escriben con mayuscula a veces.

c) Presentan mayuscula inicial siempre.

d) Sdlo se escriben con mayuscula si son
reemplazados por un pronombre.

e) No deben escribirse con mayuscula inicial.



Nivel intermedio

6. Esta bien escrita (con referencia a las mayusculas)

10.

a) Ariana De los Montes.
b) Ariana de los montes.
c) Sefiorita de los Montes.
d) Sefiorita De los Montes.

e) Sefiorita De la cruz.

En leeré el sueno de celta de mario vargas llosa,
sefala la cantidad de mayusculas que se han
omitido.

a) Tres

b) Cinco

c) Seis

d) Siete

e) Nueve

Sefiala la alternativa que necesita cinco mayusculas.

a) el rio rimac es un rio del peru, perteneciente a la ver-
tiente del pacifico.

b) el rio hablador ruge por estos dias debajo del puente
trujillo.

c) fueron a ver la pelicula el conjuro.

d) la sefiora de la cruz es muy exigente.

e) el pertenece al club universitario de deportes.

Se escribe con mayusculas

a) siglas

b) las palabras o frases que aparecen en las cubiertas y
portadas de los libros

c) los apellidos

d) los nombres de areas geopoliticas

e) mas de una es clave

Sefiala la alternativa que presenta uso correcto de ma-

yuscula.

a) Lasierra del peru se caracteriza por su clima de mon-
tafia.

b) Las ocho regiones naturales del Peru es una tesis del
Geografo Peruano Javier Pulgar Vidal.

c) El Ingeniero realizé las ultimas obras.

d) Tuvo varios integrantes del Atlético de Madrid.

e) No conozco el océano atlantico.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Nivel intermedio

Esta bien escrita (con referencia a las mayusculas).
a) Hildebrando De los montes

b) Rosario la Rosa

c) Sefior de los prados

d) Seforita de la cruz

e) Manuel La Torre

Sefiala la alternativa que contenga un correcto uso de

mayusculas.

a) Manuel, te dije que compraras el periédico el Co-
mercio.

b) ¢Viste el programa el gran Show?

c) Perdi6 su Niumero de DNI.

d) El equipo de Alianza Lima jugara en el estadio de la
UNMSM.

e) La Sierra es una de las Regiones Naturales del Peru.

Es un ejemplo de palabra plena que se lexicaliza bien como
nombres propios o bien como comunes.

a) UNMSM

b) Edelnor

¢) Mas de una es correcta.

)
d) Sedapal
)

e) Mercosur

Uso correcto de mayusculas:
a) Ayer, Ustedes corrieron por las oficinas de Edelnor.

b) No pude comprar la obra Cien afos de sole-

dad.
c) No miré el programa el valor de la Verdad.
d) El Perd limita por el Oeste con el Océano Pacifico.

e) Juan la Rosa tiene dos hijos que son del equipo uni-

versitario de Deportes.

Debe escribirse con mayusculas los nombres de:

a) Cargos d) Unidades de medida
b) Paises e) Mas de una es correcta.
c) Rios

Puede ir en mayusculas o minusculas el simbolo del__.
a) mercurio b) oro c) litro
d) aluminio e) centimetro.



Las mayusculas son llamadas__.
b) bajas
e) macros

a) altas c) lentas

d) grandes

Los tratamientos van en mayuscula si __.
a) van en palabras completas

b) van en abreviaturas

c) son comunes

d) indican lugares

e) indican ejemplo

Los nombres de deidades___.

a) van en minuscula

b) van en mayuscula a veces

c) presentan mayuscula inicial siempre

d) solo van en mayuscula si tienen remplazo con un
pronombre

e) no deben escribirse con mayuscula inicial

Presenta uso correcto de las mayusculas.
a) El Norte de Junin no es lindo.

b) dios me ayudara en mi Eva.

c) El Oxigeno es un gas.

d) Solo el presidente me mandara.

e) Dios lo ayudara, yo creo en El.

Presenta uso correcto de mayusculas.

a) Me dijo que soy su Dios.

b) El Diablo te llevard al infierno.

c) El presidente visité huara.

d) El buen santo tomas de Aquino se me aparecio.
e) No te conozco, Satan.

Actualmente, no se escribe en mayuscula:
a) Los puntos cardinales

b) Las constelaciones

c) Los nombres propios

d) Las leyes

e) Los cursos

10.

Alternativa que presenta correcto uso de las mayuscu-

las.

a) Yo estudio en el Colegio Nacional “La Virgen De la
Concepcion”.

b) El vive en CHiclayo.

c) Vargas Llosa vive en Madrid, Espafia.

d) Cervantes era conocido como “El Manco De Lepan-
to”.

e) Es enrique quien mas sabe.

Sefialar la alternativa que contenga un correcto uso de

mayusculas:

a) Julio, te dije que vayas al Correo.

b) El escritor Espafiol visito Piura.

c) La Asamblea Nacional de rectores acepto el pedido
de la UNI.

d) El 23 de abril celebramos el Dia del Idioma.

e) Goethe fue conocido como el cisne de weimar.

Uso correcto de mayusculas:

a) Ayer, Nosotros hicimos toda la tarea de lenguaje.

b) Levantd el arma. habia imaginado tantas veces esa
escena.

c) Ya ve Usted, siempre fue él asi, extrafo.

d) El volcan Misti es una caracteristica tipica de Arequi-
pa.

e) éDinos como lo supiste? te juro que hasta ahora no
vuelve juan.

Presenta uso adecuado de la mayuscula.

a) La Primavera es la mejor estacion del afio.

b) Pedro paramo es una Obra de Juan Rulfo.

c¢) Juana estuvo en el Museo de Bellas artes.

d) El Corany la Biblia son libros sagrados.

e) América fue descubierta el 12 de Octubre de 1492.




